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Service Commun de Documentation  
BU Saint-Charles 
Rue du Professeur Henri Serre 
34090 MONTPELLIER 

 

 
 

La BU Saint-Charles recrute des étudiants ! 
 

 
Vous êtes inscrit à l’Université Paul-Valéry pour l’année universitaire 2024-2025 ? Vous recherchez un emploi 
d’appoint pour la prochaine année universitaire ? Vous avez le sens du relationnel et vous êtes ponctuel, 
rigoureux, organisé ?  
 
Jusqu’au 31 mai 2024, candidatez pour un emploi de vacataire au sein de la BU Saint-Charles ! 
 
Située sur le campus Saint-Charles (arrêt Albert 1er), la BU Saint-Charles est une bibliothèque de recherche 

accessible à partir du niveau Master. 5 postes de vacataires sont à pourvoir.  

 

 

Vos missions quotidiennes à la BU :  

 
Participer à l’accueil des publics sur place : 

- Accueillir, renseigner et orienter les usagers  
- Participer aux opérations de prêts, retours, et de communication des documents 
- Faire appliquer le règlement des BU 
- Accompagner les usagers dans l’utilisation des services offerts sur place par les BU 

 
Participer à l’entretien et à la mise à disposition des documents sur place : 

- Participer au rangement des documents : remise en rayon, reclassement 
- Participer aux opérations d’équipement des documents (couverture, étiquetage, encodage, etc.)  
- Préparer les ouvrages prêtés à d’autres bibliothèques 
- Participer aux chantiers collectifs de manutention des documents : déménagement, redressement, 

refoulement, désherbage, inventaire, etc. 
- Participer à d’autres chantiers collectifs en fonction des besoins du service 

 
NB : Il pourra le cas échéant vous être demandé de venir effectuer des vacations à la BU Atrium, sur le campus 
Route de Mende. 
 

Quotité horaire : 

 
- Environ 9h par semaine, effectuées en soirée (17h45-21h), et 1 samedi par mois de 9h à 17h (suivant 

roulement à définir ensuite). De façon ponctuelle, il vous sera demandé d’assurer des permanences 
supplémentaires en semaine durant la journée, suivant les nécessités du service (en particulier durant 
les vacances scolaires). 

- Pour l’un des 5 postes, travail essentiellement en journée et en semaine (3 à 4 après-midis par 
semaine) et en soirée de manière ponctuelle en fonction des besoins du service.  

 
Disponibilité exigée : de  mi-septembre 2024 à début juin 2025 (vous ne devez pas avoir de stage à réaliser 
pendant cette période).  
 

Les qualités requises :  
 

- Rigueur, ponctualité, disponibilité 
- Bon relationnel 
- Sens de l’organisation et du travail en équipe 
- Autonomie et sérieux 

 

Pour postuler, vous devez :  
 
- être étudiant(e) à l’Université Paul-Valéry pour l’année universitaire 2024-2025, 
- être inscrit en Master 2 recherche, Doctorat ou DU pour l’année 2024-2025, 
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- ne pas être demandeur d’emploi, 
- ne pas cumuler cet emploi avec un autre emploi dans un établissement d’enseignement supérieur ou 

organisme de recherche, 
- ne pas être bénéficiaire de l’allocation de recherche ou d’un contrat doctoral. 
 
La rémunération est effectuée au montant du smic horaire. Une formation est prévue avant la prise de fonction.  
 
 
 

DOSSIER DE CANDIDATURE A CONSTITUER :  
- Curriculum vitae 
- Lettre de motivation 
- Fiche de renseignement. 
 

A ENVOYER exclusivement sous forme électronique à : bu@univ-montp3.fr 
Indiquer en objet du mail : Prénom + Nom /candidature au poste de vacataire à la BU Saint Charles  
 
Date butoir : VENDREDI 31 mai 2024, délai de rigueur 
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